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   院发〔2022〕54号


关于印发《北京青年政治学院集体户口管理规定》的通知
各部门、单位:
《北京青年政治学院集体户口管理规定》经2022年第10次院长办公会审议通过，现印发给你们，请认真遵照执行。
北京青年政治学院
2022年6月14日
北京青年政治学院集体户口管理规定
(2011年1月17日制定，2022年5月20日院长办公会第10次会议第一次修订)
第一条 为加强我院集体户口管理，更好地为广大师生员工服务，根据《中华人民共和国户口登记条例》和北京市公安局有关规定，结合学院具体情况，制定本规定。
第二条 因工作关系从外省市调入我院人员、学院新进的毕业生，在京没有住房且户口需要迁入我院集体户口管理的，须经上级有关部门批准，持学院人事处相关证明，到安稳处办理户口迁入手续。
第三条 凡高校毕业后到学院工作的人员办理户籍入户时，须将本人的身份证、《就业报到证》、《常住人口登记卡》或《户口迁移证》交人事处，由人事处统一为其办理进京指标后，再由安稳处统一办理学院集体户口。
第四条 考入我院就读的学生（含成人高考和高考自考学生），不办理户口迁入手续。
第五条 属于我院集体户口的职工，其子女出生后，需要将户口落入我院的，经安稳处审批和花家地派出所批准后，持夫妻双方的《结婚证》、《生育服务证》、《居民身份证》、户口卡及子女《出生医学证明》等证件办理入户申报手续。
第六条 教职工购买住房并取得房产所有权后，应将本人及家属户口迁往房屋所在地派出所。对逾期不迁出者，安稳处将不予出面办理有关户口、身份证等方面的一切事务。
第七条 调离学院人员在办理离校手续时，应将本人及家属户口迁出学校，否则不予办理调离手续。
第八条 对此规定前已调离学院人员但未及时将户口迁出的作为滞留户处置，对滞留一年以上者安稳处不予出面办理有关户口、身份证等方面的一切事务。
第九条 办理户口的迁入或迁出时，需向派出所交纳的工本费由办理户口迁入或迁出的人员承担。
第十条 有下列情况之一者，可借用或复印户口卡：
1. 办理或补办身份证；
2. 办理结婚登记手续；
3. 办理购房手续；
4. 办理子女入户手续；
5. 办理出国审查手续
6. 其它正常需要借用户口卡的事项。
第十一条 凡借用户口卡者，须持有所在单位负责人签字并加盖公章的证明（同时要注明借用户口理由），经安稳处审批后方可借用。
第十二条 户口卡借用最长时间为10天。因特殊情况需要延长使用期的，应办理续借手续。最多延长至30天。
第十三条 户口卡具有证明公民身份的法律效力，借用人员必须做到：保持户口卡清洁、完整，无破损；不得擅自涂改或增减内容，如有错漏，可申报更正；保证按时交还。
第十四条 有下列行为之一的，按违规行为处理：
1. 借用户口卡丢失或超过限期不归还的给予通报批评。
2. 冒名顶替他人户口的、开具假证明的报请学院党委教师工作部（人事处）给予纪律处分。 
3.伪造、涂改、转让、出卖户口证件的报司法机关处理。
第十五条 教职工更换身份证应由本人亲自办理。教职工应持《常住人口登记卡》，到花家地派出所办理相关手续。
第十六条 集体户籍人员的身份证有遗失、损坏的，须由本人写出补办申请和安稳处出具丢失证明，持《常住人口登记卡》到花家地派出所办理补办手续。
第十七条 本规定自发布之日起施行，由安稳处负责解释。
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