
 

各二级学院、有关部门、全体同学： 

为落实为师生办实事工作要求，持续深化后勤服

务提质增效，安保处联合信息化处，依托企业微信审

批平台开通学生住宿、退宿线上办理渠道。现将具体

安排通知如下。 

一、启用时间 

2026 年 7月 2日起试运行。 

二、办理流程 

（一）学生申请 

学生通过企业微信审批模块提交“学生公寓住宿、

退宿线上申请”，上传本人签字承诺书、家长签字意

见；复学住宿须同步提交已审批的《北京青年政治学

院复学申请表》。填报失误或放弃申请的，可线上退

回或联系辅导员撤回。 

（二）辅导员审批 

辅导员完成初审，审核通过转学生公寓管理中心

审核，不通过则退回申请人。 

（三）学生公寓管理中心审核 



学生公寓管理中心工作人员核对住宿、退宿相关

信息，信息有误退回修改，无误后提交二级学院学生

工作负责人复核。 

（四）二级学院审批 

二级学院学生工作负责人复核申请材料，存疑予

以退回，审核通过后报送安保处学生公寓管理科。 

（五）安保处核查备案 

安保处学生公寓管理科核查申请事由、床位及附

件材料，审核通过即办结业务。 

（六）审批结果运用 

审批完成后抄送学生处、财务处、教务处，各部

门可下载审批表使用或存档。 

三、注意事项 

（一）线上渠道开通后，学生无需提交纸质申请

表，全程线上办理相关业务。 

（二）试运行期间，线上、纸质线下办理方式并

行，保障业务平稳衔接。 

（三）各二级学院严格落实初审责任，确保信息

真实、流程规范。 

（四）试运行期间，欢迎师生试用并反馈功能、

流程优化建议。 

 



联系人：李老师 

联系电话：84778316 

 

 

 

 

安全与后勤保障处 

2026 年 7月 2日 
 


