
 

各二级学院： 

为进一步规范学生公寓住宿管理，完善住宿基础数据，

保障住宿信息真实准确、动态更新，依据《北京青年政治

学院学生公寓管理办法（试行）》（院发〔2024〕20 号）中

“住宿学生应当办理住宿手续并按时足额缴纳住宿费”的

规定，现将有关事项通知如下： 

一、核对范围 

全体住宿学生 

二、开展时间 

2026 年 10 月 12 日—10 月 15 日 

三、核对流程 

各二级学院辅导员根据学生公寓提供的《住宿名单》，

对在校学生的住宿信息逐一核对，针对学生休学、住宿转

走读等不保留床位的情形，辅导员须在备注栏标注，于 10

月 15 日 16:00 前，将《住宿名单》纸质版经二级学院学生

工作副书记签字、加盖单位公章后，报送至 8 号楼 102 室。

同步完成相关学生通过线上办理住宿或退宿审批手续（详

见附件）。 

 



四、工作要求 

（一）高度重视，压实责任。学生住宿信息是学校开

展住宿费核算、床位资源统筹调配、住宿日常管理的核心

基础数据。各二级学院要确保所有学生住宿信息真实、准

确，坚决杜绝床位资源浪费、住宿费欠缴、住宿信息不同

步等问题发生。 

（二）健全机制，规范流程。本次集中核对全面梳理、

修正已实际发生的住宿信息错漏问题，须由学生本人按照

线上办理住宿、退宿流程，自行提交申请并办理审批手续。

除无法线上提交外，原则上不受理纸质材料。 

（三）做好宣讲，按时办结。各学院要扎实开展住宿

政策宣讲：住宿费按学年收取，住宿学生须按时足额缴纳；

学校每年 6 月开展下一学年住宿意向统计；学生申请退宿，

须在规定时限内通过企业微信完成线上审批。 

附件：学生公寓住宿、退宿线上申请操作说明 

联系人：李岩  联系电话：84778316，13671399604

（同微信） 

安全与后勤保障处   

2026 年 10 月 10 日 

  



附件： 

 

一、加入学校企业微信 

使用微信扫描此码并按要求填报准确信息 

 
 

二、登录企业微信 

下载企业微信，登录时选择“手机号登录”，输入上述填报的手机号

完成登录 

请务必选择机构名称为“北京青年政治学院” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

三、提交申请 

1. 进入企业微信-工作台-审批 

 

 
 

2. 选择“学生公寓住宿、退宿线上申请”，填报信息并提交 

 

      

 

  



3.等待辅导员老师、学生公寓审核、二级学院审批、安保处备案，待全部审核

完成即可生效。 

 

4.特别提示：个人申请时务必上传本人申请（签字版）和家长意见（签字版）。

申请原因为复学的，还需要上传已审批通过的《北京青年政治学院复学申请表》 

 
 

 

 



5．同学发现填报有误或者放弃申请，可点击更多中的退回或联系辅导员老师退

回。 

 
 

联系人：李老师  联系电话 13671399604 


