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北京青年政治学院关于做好2022-2023学年
《全国高等职业学校人才培养工作状态数据
采集与管理平台》填报工作的通知

各部门、单位：
按照教育部职业教育与成人教育司《关于做好职业教育2022-2023学年信息数据采集工作的通知》，学院正式启动2022-2023学年信息数据填报工作。本次数据填报采用“全国高等职业学校人才培养工作状态数据采集与管理平台”v3.3.4网络版。为做好本次数据的填报工作，现将填报具体事项通知如下：
一、总体要求
系统数据是各级教育行政部门及学校全面及时掌握办学情况、人才培养工作状态、发布质量年度报告、开展教学工作诊断与改进制度建设、监测重大项目建设的重要依据和基础，教育部将系统数据作为对学校教育管理、考核、通报、奖补的重要依据。全院相关部门要充分认识数据采集及填报工作的重要意义，加强组织与领导，确保状态数据准确及时上报。
为了确保数据采集工作的顺利进行，在数据采集工作期间，各单位确定数据采集负责人，对本单位采集数据进行审核，并对数据真实性和准确性负责；同时确定数据采集联络人，负责数据采集及日常联络工作。
数据平台填报采用分级填报审核的方式，各部门数据由各部门负责人负责审核，总体数据由教评处负责审核，终审确认后由各部门分管院领导签字。
二、具体安排
为了保证相同字段数据在不同数据表中的一致性，网络版平台数据采集分为数据源表和其他数据表两个阶段。
第一阶段：数据源表采集（9月26日—10月12日）
本阶段由数据采集负责人及数据采集联络人完成，采集的数据表包括数据源表和独立数据表。
截止10月12日（周五）中午12:00时，各单位完成相关表格数据填报及审核工作，10月12日—10月13日，教评处负责审核数据。
第二阶段：其他数据表采集（10月14日—10月20日）
本阶段由数据采集负责人、数据采集联络人及全体校内外授课教师完成，采集的数据表包括涉及数据源完善以及需数据源导入的其他数据表的填报工作。
截止10月20日（周三）中午12:00时，各单位完成相关表格数据填报及审核工作，10月21日—10月30日，教评处负责统筹各填报部门进行数据表的校对、检测、案例分析、数据上报等工作。具体的分工详见附件1。
     三、注意事项
（一）本次数据统计时间段2022年9月1日至2023年8月31日。填写前仔细阅读每张数据表头的说明和注释、填报助手。有特殊要求的请按照该时间段填写相关信息数据。
（二）为了保证同一数据项在多张数据表中的一致性，数据源表的相关数据项（机构代码、教工号、专业代码、专业方向代码、课程代码等）将被引入多个相关表中，因此填报单位要务必确保数据源中各项信息的准确性。
（三）填写机构代码、教工号、专业代码、专业方向代码、课程代码时要求格式统一，表头中标注星号的项目不可为空，请准确填写。
（四）数据表中提供了标准化的数据输入方法，可按实际情况选择，不可自行输入或粘贴，否则将影响部分数据汇总的准确性。
（五）一条记录须占一行，应尽量避免合并填写（除平台中特别注明合并填写的项目外）。
（六）注意检查录入数据（如课时、金额等指标）部分的格式，在复制和粘贴过程中特别容易转换成文本格式，必须将其设置为数值格式，否则将影响部分数据汇总的准确性。
（七）注意检查录入日期（如出生日期、获取证书日期等指标）部分的格式，必须按标准格式输入，如2023年8月应输入2023-08，否则将影响部分数据汇总的准确性。
人才培养工作状态数据采集工作事关学院全局发展，请各单位高度重视，认真填报。学院将对全院数据填报工作完成质量进行通报，纳入年度考核结果。

联系人：  倪秋莹        
联系电话：84778288   15313967896
附件1：2022-2023学年数据采集各部门分工
附件2：2022-2023学年高职状态平台数据采集培训会ppt
附件3：北京青年政治学院专业代码表
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