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关于成立北京青年政治学院第二十一次学生代表大会筹备工作领导小组的通知

各二级学院学生会：
经北京青年政治学院学生会第三十四届执行委员会全体会议讨论通过，并报学院党委、北京市团委和北京市学联批准，定于2023年12月14日召开北京青年政治学院第二十一次学生代表大会。为保证大会的顺利召开，决定成立大会筹备工作领导小组。现将领导小组的组成及工作组任务通知如下：
一、筹备工作领导小组名单
组  长：曹钦淼
副组长：赵欣 
成  员（以姓氏笔划为序）： 周文祥、高佳静、王赢、王琛、从维熙、李名扬、刘思雨、刘高蕊、周卉
二、工作组成员名单和具体工作职责
（一）嘉宾组：
组  长：李名扬
副组长：刘思雨
组  员：校学生会社管部
主要职责：
1.负责预备会、开幕式、闭幕式、主席团会、一次全会、合影环节上领导的坐席安排；
3.对接会务组，负责各主席团会议、大会资料确认、领导安排和会场布置等工作；
4.负责参会领导嘉宾的邀请及接送工作。
（二）文件组：
组  长：高佳静
副组长：周卉 
组  员：校学生会办公室
主要职责：
1.起草召开学代会的会议通知；
2.确定大会主题；
3.起草开幕词、闭幕词、代表致辞及领导讲话稿等；
4.安排大会日程、会议程序等；
5.组织学代会代表的选举工作，起草选举办法、编制大会文件汇编；
6.制定大会筹备方案、工作领导小组职责安排、会议日程安排、代表选举办法、会议议程、PPT等制度文件；
7.撰写大会工作报告；
8.负责大会期间的记录工作，收集大会分组讨论情况；
9.会议文件的整理归档。
（三）会务组：
组  长：周文祥
副组长：许涵瑞        
组  员：校学生会体育部
主要职责：
1.负责筹备工作组会议、分团会议、预备会议及全体大会的组织工作；
2.负责各项会议材料的准备工作，负责设计制作和分装会议所需文具（文件单、笔记本、签字笔）；
3.负责制定大会会务物品详细清单及发放分配方案；
4.负责开幕式、闭幕式、大会选举整体环节的设计；
北京青年政治学院学生会第三十五届主席团第一次会议相关工作；
5.负责大会期间各类文件、资料、图片的收集整理归档工作；
（四）代表组：
组  长：王赢
副组长：刘高蕊
组  员：校学生会文艺部
主要职责：
1.审查代表的产生是否合乎规定和有关程序；
2.审查代表是否符合规定的条件；
3.起草审查报告，并向代表大会预备会议报告审查情况，经审查通过后的代表，获得正式资格。
4.组织北京青年政治学院学生会第三十四届主席团成员的酝酿、提名、推荐工作，做好候选人情况介绍工作；
5.负责选票的制作、分发和收回；
6.负责投票箱的准备及选举过程中的保管工作；
7.对接分团会议讨论通过的大会总监票人、监票人、总计票人、计票人人选名单；
8.负责正式选举会议的投票环节和票数统计及留档工作
（五）宣传组：
组  长：王琛    
副组长：从维熙     
组  员：校学生会宣传部
主要职责：
1.前期工作手册、会议手册排版制作；
2.印制、整理、分发会议资料；
3.负责大会照相、摄像。
（六）代表团负责人
各二级学院学生会主席负责，做好分团会议的筹备和组织工作。
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